
HRVATSKI  POVIJESNI  MUZEJ

Mato5eva 9
Za8reb

Ur.  broj: 19-5/24
U Zagrebu, 28.11.2024. godine

Temeljem  Uredbe o sastavljanju i predaji  lzjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje§taja o primjeni

fiskalnih pravila ("Narodne novine'', broj 95/2019.) te €lanka 33. Statuta Hrvatskog povijesnog

muzeja ravnateljica Hrvatskog povijesnog muzeja Matea Brstilo Re§etar donosi

PROCEDURU  PRA€ENJA I  NAPLATE  PRIHODA I  PRIMITAKA

€Ianak 1.

Ovim  se  aktom  ureduje  obveza  pojedinih  sluzbi  Hrvatskog  povijesnog  muzeja  (u  daljnjem
tekstu  Muzej) te  propisuje  procedura  kojoj je  cilj  osigurati  u€inkovit sustav  nadzora  naplate

prihoda i primitaka  Muzeja,  u cilju  pravovremene naplate potrazivanja.

€lanak 2.

Ova procedura propisuje na€in i rokove pla¢anja i naplate prihoda i primitaka Muzeja, odnosno
mjere naplate, razdoblje nakon kojega se pokre¢e pojedina mjera naplate te pra6enje naplate

po pojedinim mjerama.

€lanak 3.

Muzej ostvaruje sljedece vrste prihoda:

1.  Prihode od
2.  Prihode od
3.  Prihode od

4.  Prihode od
5.  Prihode od
6.  Prihode od

prodaje ulaznica
prodaje suvenira
prodaje kataloga
najma prostora
kori§tenja grade,  preslike, skeniranje i sl.

stru€nog vodstva po izlozbama
7.  Prihodi od  radionica

€Ianak 4.

Procedura  iz  €lanka  1.  izvodi  se  po  sljedecem  postupku,  osim  ako  posebnim  propisom  nije
druga€ije odredeno:



Red.br.: Aktivnost: Nadleznost: Dokument: Rok:

1 Dostava podataka Sluzba  op6ih  pravnih  i Ugovor/sporazum Tijekom

potrebnih zaizdavanj.ara€una informacijskih poslova godine

2 lzrada/izdavanje Sluzba za financije i lzlazni  ra€un Tijekom

ra€una nabavu 8Odine

3 Ovjera i potpis Ravnatelj./Voditelj Sluzbe lzlazni  ra€un 2 dana od

izlaznog racuna za financije i izrade

nabavu/Referent zara€unovodstvo rafuna

4 Slanje izlaznog Sluzba za financije i Fina  aplikacija  e- 2 dana

ra`una nabavu/Sluzba op6ih ra€un/Preporu€ena nakon

pravnih  i informacijskih posiljka Ovjere

poslova rafuna

5 Evidentiranje Sluzba  za  financije  i Glavna  knjiga TJ.edno

napla6enih  prihoda nabavu

6 Pra¢enje naplate Sluzba  za  financije  i lzvadak po Tjedno

prihoda nabavu poslovnomra€unu/Glavna knjiga

7 Utvrdivanj.e stanja Sluzba  za  financije  i lzvod otvorenih stavki Mjese6no

dospjelih inenapla¢enihpotrazivanja/prihoda nabavu

8 Upozoravanje i Sluzba  za  financije  i Podsjetnik na Tijekom

izdavanje opomena nabavu pla6anje 8Odine

pred tuzbu ra€una/Opomene iopomenepredtuzbu

9 Donosenj.e odluke o Ravnatelj Odluka o prisilnoj Tijekom

prisilnoj.  naplati naplati potrazivanja 8Odine

10 Ovrha -prisilna Sluzba  opcih  pravnih  i Ovr§ni postupak kod 15 dana

naplata  potrazivanj.a informacijskih poslova javnog bill.eznika nakon
u skladu s Ovrsnim dono§enj.a
zakonom odluke

€Ianak 5.

Vrijednosno  uskladivanje  potrazivanja  s  duznikom  vr§i  se  slanjem  "Izvoda  otvorenih  stavaka
na dan              "
Ako duznik ospori dug,  procedura naplate potrazivanja izvodi se po sljede¢em  postupku:

1.    Nakon  zaprimanja  obavijesti  duznika  o  osporavanju  duga,  Sluzba  za  financije  i  nabavu
ispostavlja  opomenu  pred  tuzbu  kojom  se  duznik poziva  da  podmiri  dugovanje  u  roku  8
dana. Opomena se dostavlja duzniku preporu€enom po§iljkom s povratnicom.

2.    Sluzba za  ra€unovodstvo i  nabavu  u  narednih  15  dana  nadzire naplatu  prihoda  i,  ako dug
nije  naplacen,  o .tome  obavje§tava  ravnateljicu,   koja  najkasnij.e  u   roku  5  dana  donosi
odluku o angaziranju odvjetnika sa ciljem  naplate'duga  utuzenjem  kod  nadleznog suda.



Ako   se   utvrdi   da   su   potrazivanja   nenaplativa   (ako   postoji   nemogu¢nost   naplate   putem

pravomocnih  odluka  nadleznih  tijela,  zbog  nastajanja  zastare  u  skladu  s  vazecim  zakonskim
propisima,  ako  potrazivanja  nemaju  valjanu  pravnu  osnovu,  ako su tro§kovi  naplate ve¢i  od
iznosa   potrazivanja   ili   u   drugim  sluEajevima   propisanim  zakonom),   potrazivanje  se   moze
djelomi€no  ili  u  cijelosti  otpisati  na  temelju  odluke  ravnatelja.  Opisani  postupak iz  stavka  2.,

to€ke 2. ovog 6lanka provodit ¢e se obvezno za dugovanja ve¢a od 1.000,00 eura (tisu¢u eura)

po jednom duzniku.
€lanak 6.

Uvodi  se  redovito  opominjanje  po  osnovi  naplate  prihoda  koje  odredeni  duznik  ima  prema
Muzeju.  Ako  nakon  30 dana  nije  pla6en  dug za  koji je  poslana opomena, Sluzba za financije  i

nabavu o tome izvje§tava  ravnateljicu  koja donosi odluku o prisilnoj naplati  potrazivanja te se

pokre6e ovrsni  postupak kod javnog biljeznika.

€lanak 7.

Ovr§ni postupak se pokre¢e za dugovanja  u visini ve¢oj od 500,00 eura po duzniku.

Procedura iz stavka  1.  izvodi se po sljede¢em  postupku:

Red.br.: Aktivnost: Nadleznost: Dokument: Rok:

1 Utvrdivanje Sluzba  za financije  i Knj.igovodstvene Prije zastare

knjigovodstvengstanjaduznika nabavu kartice potrazivanja

2 Prikuplj.anj.e Sluzba  za financije  i Knj.igovodstvena Prij.e zastare

dokumentacije nabavu kartica, potrazivanja
za ovr5ni ra€uni/obra€un

postupak kamata/opomena spovratnicom

3 lzrada  prijedloga Sluzba  za financije  i Nacrt prijedloga za Naj.kasnij.e 3  radna

za ovrhu nabavu/Sluzba op¢ih ovrhu Op6inskom dana od dana

pravnih  i sudu  ili javnom pokretanja
informacijskihposlova biljezniku postupka

4 Ovjera i potpis Ravnatelj. Prijedlog za  ovrhu Naj.kasnij.e  1  radni

prijedloga  za Op¢inskom sudu  ili dan od dana izrade

ovrhu javnom  biljezniku prijedloga

5 Dostava Sluzba  opfih  pravnih i Preporu€ena  po§iljkaiI Najkasnij.e 2 radna

prij.edloga za informacijskih dana od dana

ovrhuOp¢inskom suduilijavnombiljezniku poslova izrade  prijedloga

6 Dostava Sluzba za financije  i I   Pravomo€no rjesenj.e Najkasnije 2 radna

pravomo6nih nabavu dana od dana

rj.esenja o ovrsi primitka

FINA-i pravomo€nogrje§enja



€lanak 8.

Ako  FINA dostavi obavijest da  naplata  po  rje§enju  o ovrsi  nije  mogu¢a,  ravnatelj  Muzeja  6e u
narednih  5  radnih  dana  donijeti  odluku  o  angaziranju  odvjetnika  s  ciljem  naplate  prihoda

putem   nadleznog   opcinskog   suda   (osiguranjem   nov€ane   trazbine   prisilnim   zasnivanjem
zaloznog prava na pokretninama ili nekretnini, uz koji se prilaze izvr§no rjesenje o ovrsi).

Ako  iznos  potrazivanja  s  obzirom  na  tro§kove  naplate  nije  isplativ  ili  u  drugim  sluEajevima

propisanim zakonom, potrazivanje se moze djelomi€no ili u cijelosti otpisati na temelju odluke
ravnatelja, a nakon proteka roka zastare.

Opisani  postupak  iz  stavka  1.  ovoga  €lanka  provodit  ¢e  se  obvezno  za  dugovanja  ve6a  od
500,00 eura po jednom duzniku.

€lanak 9.

Ova  procedura  stupa  na  snagu  danom  dono§enja  i  objavit  6e  se  na  oglasnoj  plo€i  i  mreznoj
stranici  Muzeja.

Stupanjem  na  snagu  ove  Procedure  prestaje  vaziti  Procedura  pracenja  i  naplate  prihoda  i

primitaka,  UR.BROJ:  16-68/16 od  15. srpnja 2016. god.


